CENTRE DE FORMATION
PROFESSIONNELLE ET COMMERCIALE
(CFPC)

Ministéredetutelle: Ministére délégué chargé de la Formation Professionnelle Publique et Privée, de

I” Alphabétisation et des Langues Nationales

Adresse: Complexe du lycée Maurice Delafosse - Dakar - BP: 84
Tééphone: 8221522 - 8241654

|.But del’école

- Formationinitiale dans |e domaine de la Comptabilité et du Secrétariat

- Lesétudesdurent deux (2) ans et sont sanctionnées par le Brevet d' Etudes Professionnelles (B.E.P.), option
Commerce, Administration, Secrétariat, Informatique (CASI) ou Comptabilité.

- Lerégimedel’écoleest I’ externat. Les éleves peuvent obtenir une bourse ou une aide scolaire dansles

mémes conditions que les éléves des autres établissements.

1. Qualitésrequises
Pour le BEP CASI

- Avoir lesensdel’ordre et de I’ organisation.

- Un bon niveau d’ attention.

- Un bon niveau scolaire en frangais.
Pour e BEPComptabilité

- Avoir |’ esprit vif et attentif.

- Avoir delapatience - étre calme.

- Etre bon en calcul.

I11. Conditionsd’inscription : L"admission sefait sur concours pour les deux sections;

- Etre sénégalaise ou sénégalais, dgéde 16 a25ans;
- Etretitulaire du B.F.E.M ou d'un titre équivalent;
- Pas de dispense d’ &ge au-delade 25 ans;;
- Pas d’ admission sur titre ;
IV. Epreuvesdu concours
1) Présélection :
Secretariat :

- Frangais: durée 2 h- coef 2
- Dictée et questions : coef 1
Comptabilité :
- Maths: durée 2 h - coef 2
- Frangais: durée 2 h- coef 2
2) Sélection (secrétariat et comptabilité) : Tests psychotechniques + visite médicale d’ aptitude

V.Dossier decandidature




- une demande manuscrite sur papier libre

- Une piéce d état civil

- une photocopie |égalisée de la carte national e d’ identité ou un certificat de nationalité sénégalaise

- Deux envel oppes timbrées portant I’ adresse exacte du candidat

- Une copie certifiée conforme du dipldme ou attestation

- Droitsd'inscription : 2000 F CFA
Dossier a déposer alaDivision dela Formation Professionnelle ( DFP ) sisealarue Tolbiac angle Avenue
Lamine GUEYE en face de « Office One Score » 3™ étage, et danslesinspections d’académie ou aux
CROSP de Saint-Louis, Thiés, Diourbel, Kaolack , kolda et Ziguinchor

VI. Dates habituelles du concour s

Datedu concours : mai
Ouverturedesinscriptions : début février
Cléturedesinscriptions : début avril
L e concours se déroul e habituellement dans les chefs lieux des régions de Dakar ,Saint-L ouis, Thiés, Diourbel,

Kaolack , kolda et Ziguinchor lorsqu’il y aun nonbre suffisant de candidats.

VI1. Eormation et matiér es enseignées
Secrétariat

- Anglais- bureau de secrétariat - correspondance - rapport - dactylographie - droit - é&conomie
et organisation des entreprises - sténographie - économie des entreprises- statistique et gestion - maths et
francais - viefamiliale et sociale - institutions publiques et monde contemporain - éducation physique - initiation
al’informatique.

Comptabilité

- Francais- anglais- maths appliquées et générales- calcul rapide - organisation des

entreprises - économie - droit civil - droit commercia - connaissance des institutions publiques - connaissance

du monde contemporain - éducation physique - informatique.

VI1IIl. Renseignements complémentair es

-1l n'y apas de garantied’emploi alasortiedel’ école
- - Leséléves peuvent doubler unefois durant leur cycle de formation. Ceux qui ont échoué a leur examen de

sortie ont la possibilité de se présenter I’ année suivante en candidature libre.



LYCEE ABDOULAYE NIASSE DE KAOLACK
SECTION COMMERCIALE
( BEP option Secrétariat)

Ministere detutelle: Ministere délégué chargé de la Formation Professionnelle Publique et Privée, de

I’ Alphabétisation et des Langues Nationales
Adresse: Lycée Technique Commercial Abdoulaye Niasse - Kaolack - BP: 54

Tééphone: 9411366

|.But del’école
- Formation des secrétaires sténo - dactylographes

- Lesétudesdurent deux (2) ans et sont sanctionnées par le Brevet d' Etudes Professionnelles (B.E.P.) , option
Secrétariat.
- Lerégimedel écoleest I’ externat et les éléves peuvent bénéficier d’ une bourse ou aide scolaire dansles

mémes conditions que celles en vigueur dans I’ enseignement secondaire.

1. Qualitésrequises

- Lebon sensdel’ organisation
- Unbon niveau d' attention

- Unbon niveau scolaire en frangais.

I11. Conditions d’inscription

L’ admission sefait sur concours :
- Etre sénégalaise ou sénégalais, agéde 16 a25 ans
- Etretitulaire du B.F.E.M. ou d' un titre admis en équivalence
- Pas de dispense d’ age

- Pas d’ admission sur titre

V. Epreuves du concours

- Composition frangaise

- Epreuve d orthographe

- Tests psychotechniques ne nécessitant aucune préparation
- Visite médicale d' aptitude

V. Dossier de candidature

- Une demande manuscrite d’ inscription adressée au Ministére detutelle
- Une piéce d état civil

- Un certificat de nationalité sénégal ai se ou photocopie de lacarte nationale d’ identité.



- Une copie certifiée conforme du dipl6me
- Deux envel oppes timbrées portant I’ adresse exacte du candidat

- Droitsd 'inscription : 2000 F CFA
Dossier a déposer ala Division dela Formation Professionnelle ( DFP) sisealarue Tolbiac angle Avenue

Lamine GUEYE en face de « Office One Score » 3™ étage, et dans les inspections d’ académie ou aux

CROSP de Saint-Louis, Thiés, Diourbel, Kaolack , kolda et Ziguinchor.

VI. Dates habituelles du concours

Date du concours: mai
Ouverturedesinscriptions : début février
Cléturedesinscriptions : début avril
L e concours se déroul e habituellement dans les chefs lieux des régions de Dakar ,Saint-L ouis, Thiés, Diourbel,
Kaolack , kolda et Ziguinchor lorsqu’il y aun nombre suffisant de candidats.
VII. Formation et matiéres enseignées
Dactylographie - sténographie - bureau de secrétariat - correspondance - rapport - anglais- maths -

francais - droit - économie et organisation des entreprises- économie générale - statistique et gestion -
viefamiliae et sociale - institutions publiques et monde contemporain - éducation physique - initiation

al’informatique.

VIIl. Renseignements complémentair es

- Il n'y apasdegarantied emploi alasortiedel’ école.

Les éléves ne peuvent doubler qu’ une seule fois durant leur cycle de formation. Ceux qui ont échoué al’ examen
de sortie sont autorisés a se présenter |’ année suivante en candidature libre.



